ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE MATA ROMA
Praca Juca Branddo, n2 56 — Centro, CEP: 65510-000 Mata Roma - MA
CNPJ. 69.390.136/0001-51

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

1.1. Eventual contratacdo de empresa especializada nos servicos de
assessoria contabil para atender as necessidades da Camara Municipal de
Mata Roma/MA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Destina-se atender ao funcionamento das agdes desenvolvidas pela
Camara Municipal, durante o exercicio de 2021. Com o fito de suprir
necessidades no ambito organizacional legislativo e contabil na tomada de
decisées da Camara Municipal de Mata Roma - MA objetivando o
aperfeicoamento no desempenho das atividades rotineiras, a identificacéo de
falhas involuntarias, apresentagéo recomendagdes voltadas ao aprimoramento
da execugdo orgamentaria, de justificativas técnicas contabeis para atender os
6rgaos de controle interno e externos, cabendo orientar as agoes gerenciais
nos casos em que se constatar a inobservancia as normas e legislagao vigente.
Os servicos a serem contratados'enquadram-se em atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do
6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos. A prestagdo dos servicos nao gera vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Contratante, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo
direta.

3. SERVICOS:

Item Descricao Unidade | Quant.
Servicos de contabilidade por meio de programas informatizados,
incluindo suporte para o funcionamento do sistema implantado para
1 a perfeita e regular contabilizagéo geral das receitas e despesas,| Meés 1

em conformidade com as exigéncias da Lei n° 101/2000,
Resolugdes emanadas do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhio e demais normas do direito financeiro, com emisséo de
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balancetes mensais, Razao, Diario, Demonstrativos e Relatorios
Orcamentarios, Financeiros, Patrimoniais, Notas de Empenho e
Prestagdo de Contas do Exercicio (Balango Geral). 1.1. Assessoria
e consultoria contabil, durante o exercicio de 2021, englobando as
seguintes tarefas: a) Levantamento, elaboragao e apresentagdo de
balancetes e relatorios mensais em até 10 (dez) dias corridos do
més subsequente, devendo a Contratada designar um responsavel
para recolher a documentagdo necessaria perante a Contratante.
Caso seja necessaria a dispanibilizagdo de documentagao
remanescente, o recolhimento ficara, também,  sob
responsabilidade da Contratada; b) Elaboragdo da proposta
orcamentaria anual, bem como a sua reformulagéo no exercicio
vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pela
Contratante; c) Participagao, quando antecipadamente convocado,
de reunides para prestar esclarecimentos de natureza contabil que
se fizerem necessarias; d) Emiss&o de parecer técnico em relagéo
aos balancetes de verificagdo, reformulagdes, previsées
orgamentarias e prestagées de contas; e) Calculos e previsdes
diversos, referentes as areas contabil e financeira; f) Realizar,
quando solicitado, calculos trabalhistas em funcdo de acordos,
ajustes, demandas judiciais, entre outros que se fizerem
necessarias, demonstrando-os através de planilhas, graficos,
relatorios, etc.; g) Assessorar a Contratante em assuntos referentes
as areas contabil e financeira; h) Elaborar, quando solicitado,
planilhas, relatérios e graficos diversos, referentes as areas contabil
e financeira; i)Outras atribuicdes ndo citadas anteriormente que
fazem parte regular das atividades contabeis e financeiras

4. CLASSIFICACAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA DOS RECURSOS:

4.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrao por conta dos
recursos especificos consignados no orgamento da CAMARA MUNICIPAL DE
MATA ROMA - MA, classificada conforme abaixo especificado:

FONTES DE RECURSOS: 01.001— Camara Municipal;
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01 — Poder Legislativo; 01.01 — Camara Municipal de MATA ROMA;
01.123.0064.2048 — Funcionamento da Camara Municipal/ 3.3.90.39.00 -
Outros Servigos - Pessoa Juridica.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

5.1. O julgamento das propostas sera empreitado por regime de execugao do
tipo menor prego global.

6. VIGENCIA DO CONTRATO:

6.1. O presente contrato iniciar-se-4 na data de sua assinatura e tera
vigéncia de 1 (um) més.

7. PRAZO DE EXECUCAO:

7.1. 1 (més) més a contar do recebimento da Ordem de servigos.
7.2. O (s) servigos (s) devera (a0) ser executados (s) mensalmente.
8. LOCAL DA EXECUGAO:

8.1. Camara Municipal de MATA ROMA em dias uteis, no horario das
08:00hs (oito horas) as 12:00hs (doze horas), sito no municipio de MATA
ROMA/MA.

9. UNIDADE FISCALIZADORA:

9.1. Camara Municipal.
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